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двух корпусов»
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Пирамида проблем

*

*

*

Сокращение дублирующих 

действий

Несвоевременное оповещение 

участников образовательного 

процесса об изменении расписания

Несовершенство действий при 

осуществлении замены 

отсутствующих учителей



ШАГ 3 ШАГ 4ШАГ 2ШАГ 1
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Карта текущего состояния процесса

«Оптимизация процесса замены отсутствующего учителя в 

условиях работы двух корпусов»

Руководитель 

Поручение 

о замене учителя

(5-10 мин.) 

Заместитель 

директора

Анализ 

расписания 

учебного дня 

(10-20 мин.) 

Дежурный 

администратор

Информирование 
участников 

образовательных 
отношений об 

изменении 
расписания

(5-15 мин.) 

Учитель

Своевременное 

прибытие в 

учебный корпус 

на урок

(20-30 мин.) 

ВПП (время протекания процесса) 50– 100 мин.

ШАГ 5

1. Потери времени на информирование

2. Отсутствие визуальной навигации расписания

3. Занятость руководителя (совещания, посещение/проведение уроков, прием 

посетителей)

4. Отсутствие свободного учителя-предметника

5. Потери времени на переход между учебными корпусами
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В
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Д
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3

Учитель

Оповещение 

руководителя об 

отсутствии 

учителя на 

рабочем месте 

5

Секретарь

Приглашение 

заместителя 

директора

(5-10 мин.) 

3

Классный 

руководитель

Информирование 
участников 

образовательных 
отношений об 

изменении расписания

(5-15 мин.) 

ШАГ6

ШАГ7

1

1

1



Проблема Способ решения Экономия
времени

Потери времени на 

информирование

Создание группы учителей в мессенджере
Сферум

до30 мин
Занятость руководителя

Отсутствие визуальной навигации 

расписания

Создание навигации расписания по ШМО 
учителей-предметников,  по занятости в 
учебных корпусах, по классам.
Работа в программе Электронное расписание

до 18 мин
Отсутствие свободного учителя-

предметника

Изменение последовательности уроков

Потери времени на переход между 

учебными корпусами

Изменение последовательности уроков

10  мин. 

5

Анализ проблем, разработка решений



ШАГ 3 ШАГ 4ШАГ 2ШАГ 1
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Карта идеального состояния процесса

«Оптимизация процесса замены отсутствующего учителя в 

условиях работы двух корпусов»

Заместитель директора

Использование 

навигации электронного 

расписания для 

выполнения замены

(5-15 мин.) 

Заместитель директора

Информирование 
участников 

образовательных 
отношений через группу в 

мессенджере

(3- 7 мин.) 

Учитель

Своевременное 
прибытие в 

учебный корпус 
на урок

(10-20 мин.) 

ВПП (время протекания процесса) 18 -42 мин.
Сокращение времени от 32 до 58 минут.

Сокращено 3 дублирующих действия.

В
Х
О
Д

В
Ы
Х
О
Д

Учитель

Оповещение в 
группе об 

отсутствии 
учителя на 

рабочем месте 

.



Дорожная карта по оптимизации процесса
«Оптимизация процесса замены отсутствующего учителя в 

условиях работы двух корпусов»
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1. Сокращены потери времени на 

информирование участников образовательных 

отношений

2. Сокращены дублирующие действия

3. Используется программа Электронное 

расписание
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Предварительные итоги проекта



Спасибо за внимание!
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